
Masterstudent

Masterzeugnis
liegt vor

Sitzungstermine der
Promotionskommision in

Erfahrung bringen

Bescheinigung über die
bestandenen Module beim
Prüfungsamt beantragen

Antrag auf Annahme bei
Fakultätsverwaltung

holen

Bescheinigung
ODER

Urkunde/Zeugnis

Einreichen der Unterlagen bis
spätestens 7 Tage vor der

Promotionskommisionssitzung

Promotions-
kommisionssitzung

hat Promovend
angenommen

Bescheinigung zur Vorlage bei der
Studierendenkanzlei bei der

Fakultätsverwaltung abholen
(freiwillig)

Nein

Ja

Promotionsannahme-
Bescheinigung 



Promotionsstudent
beabsichtigt

Einschreibung bei der UR
(freiwillig)

Einschreibung
liegt vor

Selbstregistrierung beim
Campusportal (SPUR)

Rückmeldefristen
beachten!

Liegt die
Promotionsannahme-

Bescheinigung vor

Rückmeldung

Umschreibungsantrag
(SPUR:

Studiengangswechsel)

Erhalten des
Studienausweises als
Promotionsstudent

Promotionsannahme-
Bescheinigung besorgen

(Schritt 1)

Promotionsannahme-
Bescheinigung zur Vorlage
bei der Studentenkanzlei

hochladen

Ja Ja

Nein

Nein

UR-Karte validieren

Einschreibungsprozess



Promotionskommissions-
Sitzung hat Promovend

angenommen
Promotionsphase

erfolgreich absolviert

Schriftliche
Dissertation

liegt vor

Antrag auf Zulassung zur
Promotion bei der

Fakultätsverwaltung abholen

Benötigte Unterlagen
vorbereiten

Einreichen aller Unterlagen
spätestens eine Woche 

vor der Sitzung 

Man benötigt:

Zulassung zur
Promotion
Bestätigung der
Annahme
Lebenslauf
Schriftenverzeichnis
(falls vorhanden)
Eidesstattliche
Erklärung
5 Exemplare der
Dissertation
Amtliches
Führungszeugnis

Man benötigt:

Zulassung zur
Promotion
Bestätigung der
Annahme
Lebenslauf
Schriftenverzeichnis
(falls vorhanden)
Eidesstattliche
Erklärung
5 Exemplare der
Dissertation
Amtliches
Führungszeugnis

Man benötigt:

Benennung des
Prüfungsausschusses
Bestätigung der
Annahme
Lebenslauf
Schriftenverzeichnis
(falls vorhanden)
Eidesstattliche
Erklärung
6 Exemplare der
Dissertation
Amtliches
Führungszeugnis

Kolloquium ablegen Urkunde erhalten

Ja

Mitteilung der Note
der Gutachten

Auslage der
Gutachten 
(2 Wochen)

Festlegung des Termins für
das Kolloquium (Kolloquium
kann erst nach Auslagefrist
der Gutachten stattfinden)

Mitteilung der 
Gesamtnote per

Bescheid
Veröffentlichung der

Dissertation

Beschluss der
Promotionskommission auf
erfolgreiche Zulassung und
Bestellung der Mitglieder
des Prüfungsausschusses

Man benötigt:

6 gedruckte Exemplare
1 elektrische Version
Zustimmung des
Betreuers


